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1I. TERMINOS DE LA INVITACION

1. PERFIL/ OBJETO SOCIAL REQUERIDO DEL OFERENTE

P i en Ingenieria de Si: o afines.

2. OBJETO GENERAL A CONTRATAR

Contratar los servicios de un profesional en Ingenieria de Sistemas o afines por tres (3) meses para desarrollar actividades de soporte a diferentes procesos de la Direccién Académica, como |a

progr. an ac ion del si SIASE, evaluacién docente y las demas idas para el cumplimi de los compromisos de la direccién,
3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS (S| SON MAS DE 5 ITEMS.MARCAR X, ¥ ANEXAR RELACION) | [ CANTIDAD
a | : [
b. | |
4. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL OFERENTE (51 SON MAS DE 5 ITEMS,MARCAR X, Y ANEXAR RELACION) l |
a. |Apoyar y participar en los procesos de Registro y Matricula que reguieren coordinacién con la Direccidn Académica y otras dependencias.
b. |Hacer seguimiento al proceso de evaluacién de cursos y docentes,
c. |Apoyar el proceso de programacion académica.
d. |Administrar el servicio de solicitudes estudiantiles en linea.
a. |Atender a los usuarios internas y externos segun las politicas y los lineamientos de servicio establecidos por la Universidad.
f |Participar en las acciones y actividades que aperten al Sistema Integrado de Gestion Académica, Administrativa y Ambiental, adelantado por la dependecia.
g. |Participar en proyectos, acciones o actividades que aporten al cumplimiento de la misidn de la dependencia.
h. |Elaborar y presentar informes de gestion segun periedicidad que se requiera.
5. PLAZO DE EJECUCION O DE ENTREGA | 3 meses [opcionat, ver
6. VR. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (S): [ $ 6.300.000 | segin CDP No. 336, del 01 de marzo de 2016
(=] ia solo para procesos de coniratacién mayedes 8 160 SMLMY, a5 decir para dedenes superiores. MO Ineluir la contribucién especial del dx1,000)
7. DOCUMENTOS MINIMOS A PRESENTAR POR EL OFERENTE (Segin aplique én cada caso. podran requarirse ici a los minimes exigldes, de acuerdo a la naturaleza de la
7.1. Oferta escrita, que como
a Fecha de elaboracian @ Valor unitario de los bienes y/o servicios antes de IVA, sin centaves h Des;npcuén_clara_ ¥ detaliada da las bienes y/o servicios, que
incluya: especificaciones, entregables, entre olras
:' Nombre o Razén Social, direccian, teléfono y correo- {. Valor unitario del VA, sin centavos (Opcional, si aplica) I. Validez de la oferta
c. Plazo de ejecucion o de entrega g. Vr. Total de la oferta, sin centavos (antes y despuas de IVA) j. Descuentos otorgades yfo garantias comercialas (si aplican)

d. Forma de pago

7.2. Adicionalments, las personas naturales deberdn presentar con propuesta:

a. Fotocopia cedula ciudadania del oferente.

b. Certificado de inscripcion en el Registro Mercantil de la Cémara de Comercio, con expedicion inferior a 90 dias cantados a partir de la presentacién de |a oferta (Para persona natural con
establecimiento de comercio). .

. Capia del certificado del registro unico tributario (RUT), expedido por la DIAN ,con los datos actualizados,

d. Copia del Registro de Informacién Tributaria (RIT) expedido por la Secretaria Distrital de Hacienda con los datos actualizados.

&, Formata Carta de Presentacién de Oferta (Obligatorio para contrataciones superiores a 160 SMLMV).

Motas:

1) Lanop |dn de los i en los literalas “a” y b (=] aplica} del numeral 7.2 de ia presenta invitacidn, serd causal de rechazo de la propuesta.

2) Estos. podrin en sy Para tal efacto, la DAD podra soli en ¥ por una sola ver, antes de evaluar jas propuestas; 5i el PROPONENTE no responde a |a solicitud
dentro del plazo estipulade per la UNIVERSIDAD, se configurara causal de rechazo de la PROPUESTA. =

3} En case de no presentarse con |a oferta los documentos exigidos en los literales "c"”, "d" y "¢" del numaetal, la JAD podri req en  por una scla vez, antes de [a evaluacién
definitiva. S| el PROPONENTE ne responds a la solicitud dentro del plazo estlpulado por la UNIVERSIDAD, se configurari causal de rechazo de la propuesta.

4) Al oferente seleccionado se le exigird para su la de yiola de los p segin la d | vigante en laL i ¥ segin d

en cada caso.

7.3. Adicionalmente, las personas juridicas deberdn presentar con propuesta:

a, Certificado de existencia y representacion legal, de |a Camara de Comercio, can expedicién inferior a 90 dias contados a partir de la presentacion de la oferta.
b, Certificade expedido por el revisor fiscal (si esla obligado a tenerlo) o en caso contrario por el representante legal, en el que conste que se encuentra al dia en los apertes al sistema de seguridad|
social y parafiscales, con expedicién inferior a 30 dias, contadas a partir de la presentacion de la oferta.

c. Farmato Carla de P idn de Oferta (Obligatorio para contrataciones superiores a 160 SMLMV).

d. Copia del certificads del registro Onico Wibutaric (RUT), expedido por la DIAN, con los datos actualizados.

o. Copia del Registro de informacion Tributania (RIT) expedido por la Secretaria Distrital de Hacienda con los datos actualizados.

f. "armato Unico de Hoja de Vida, con los documentos que soporten la informacion relacionada (Obligatorio para prestacién de servicios),

Notas:

1) La ne tacion de 103 en los literales "a’, "B y “c” (cuando éste aplique) del numeral 7.3 de la presente invitacion, serd causal de rechazo de [a propuesta. .

2} Estos podran &n su Para tal afeclo, la UNIVERSIDAD podia solicitarle en cualquier maments y por una sala vez, antes de evaluar las propuestas; si el PROPONENTE no responde a |a selieitud dentro del
plaza por la U DAD, se bl causal de rechazo de 1a PROPUESTA.

3) En caso de no presentarse con la oferta los documentos exigidos en los literales “d""e” y " del presente numeral, la U RSIDAD podrd los en cualquier ¥ par una scla vez, antes de la evalvacen definiva. Si el
PROPONENTE no responda a la solicitud dentro del plazo estipulado por la U DAD, se & causal de rechazo de la propuesta

4) Al oferente seleccionado se la exigird para su contratacién la presen: cion de yiola izacidn de les pi segun la iwid wvigente en |a Universidad, y segin correspenda en cada caso.
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|8. LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Of-ina de Direccion Académica

en &l Edificio 19 de la Calle 59A #63 -20 en |a ciudad de Medellin,

La oferta junto con todos los documentos soporte requeridos en la presente invitacién, deberan ser enviados al comeo electrénico; diracad_med@unal edu.co; o radicados fisicamente en la

|2. PLAZO PARA PRESENTACION DE LA OFERTAHASTAEL | 8 | 3 [ 2016 | HORA: | 5.00 p.m.
Dia Mes Afin {Opcional)
10, CRITERIOS DE EVALUACION
REQUISITOS CRITERIOS DE CALIFICACION CALIFICACION
Documentos a nresentar con la oferta:
La oferta debera contener TODOS los documentos exigidos en el Numeral 7 de la presente invitacion.
En caso de no aportarios incurrird en causal de rechazo, sequn lo estipulado en las notas del numeral CUMPLE(RECHAZO
7.8
Perfilf Objeto social del oferente;
El oferente debe cumplir con el perfil/ objeto social requerido por la Universidad en el Numeral 1 de la CUMPLE/ RECHAZO
DE HABILITACION presente invitacién, En caso de no cumplir con dichas condiciones incurrird en causal de rechazo.

Cumplimiento del objeto, obligaciones especificas yfo especificaciones técnicas de los bienes
ylo servicios requeridos:
El oferente debe cumplir con el abjeto, obligaciones especificas y/o aspecificaciones lécnicas CUMPLE/ RECHAZO
requeridas por la Universidad en los Numerales 2, 3 y 4 de la presente invitacion. En caso de no
cumplir con dichas condiciones incurrira en causal de rechazo,

CALIFICACION OBTENIDA CUMPLE/ RECHAZO

- DE ASIGNACION DE PUNTAJE
{G ligatorios cuando se invite a mas de
un oferente. Para su redaccion ver
Instrucciones de diligenciamiento)
MAXIMO PUNTAJE TOTAL A ASIGNAR:

10.1. CRITERIOS DE DESEMPATE:

11, INFORMACION DEL RESPONSABI

LE DE LA INV “AZION EN LA UNIVERSIDAD

MNombres y apellidos:

DIANA LUZ CEBALLOS GOMEZ

Dependencia o Proyecto:

R

DIRECCION ACADEMICA

Correa electrénico:

S O Maha

Tel. y Exts:

diracad_med@unal.edu.co
4309000 ext 49511

FIRMA DEL RESPONSABLE

Mota: Si se requiere incluir

parala 50 deben adjuntar los respectivos anexos.




